Sainte —
CENTRE Ursule

Le Centre spirituel Sainte-Ursule cherche un(e)
CHARGE(E) DE L’ACCUEIL ET DES BENEVOLES a25% (modulable)
pour un Contrat a Durée Déterminée d’un an

Sous la responsabilité de la directrice du Centre, vous étes en charge de I’équipe des bénévoles qui
accueille les groupes et les visiteurs, ainsi que de la gestion locative de 'appartement, afin que le
Centre Sainte-Ursule demeure un lieu d’accueil, d’écoute et d’accompagnement, suivant Uintuition
premiére des sceurs de Ste-Ursule et des paroisses du Grand Fribourg.

VOS MISSIONS

« Vous étes membre de I’équipe permanente du CSU et étes concerné(e) par la mission globale du Centre.
A ce titre, vous contribuez a l'organisation des événements du Centre, y compris dans leur dimension
matérielle.

« Vous étes chargé(e) de l'accueil des groupes et des visiteurs au Centre Sainte-Ursule. Pour cela, vous
vous occupez du groupe des bénévoles (organisation du planning, vie fraternelle, recherche de
membres pour renforcer 'équipe). Vous assurez des permanences, accueillez les groupes et étes
responsable de I'intendance de la cafétéria.

« Vous assurez le lien avec les occupants occasionnels de I'appartement.

VOTRE PROFIL

Attitudes

« Ayant le sens de l’accueil et de I’écoute, de la relation et de la communication.
« Agréable, vif et dynamique.

« Autonome, fiable, engagé(e).

Compétences

« Savoir animer un temps de partage et faire vivre la convivialité.

« Savoir gérer un planning, bonne maitrise d’excel et de word.

« Avoir des capacités d’organisation, étre dégourdi(e).

« Avoir de ’expérience en pastorale ou en relation d’aide serait un plus.

Ce qu’on vous offre :
« Une mission en lien avec une communauté de religieuses et favorisant une unification de vie.
« Un travail varié dans une équipe pluridisciplinaire.

Entrée en fonction : a convenir

Conditions de travail :

+ Salaire: selon les conditions de I’Eglise catholique de Fribourg.

« Horaires : une certaine flexibilité horaire est demandée (parfois des présences le soir ou le week-end).
« Localisation : nécessité d’habiter a Fribourg ou dans les environs

Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier de candidature par mail (Sabine Protais,
direction@centre-ursule.ch)
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